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APRESENTAÇÃO 

 

O presente documento configura o Produto 01 – Plano Executivo dos Trabalhos – 1C. Relatório de 

Implantação e Gestão do Conteúdo do Espaço Plano Diretor Online, referente ao processo de revisão do 

Plano Diretor  Participativo (PDP) do município de Timóteo - MG, conforme objeto de Contrato de prestação de 

serviço PG nº 272/2019  firmado entre o Município de Timóteo - MG e o Consórcio ECOTÉCNICA DETZEL, em 

atendimento ao Termo de Referência anexo ao Edital de Concorrência nº 07/2019.   

Nesse documento é apresentada a implantação e processo de gestão do Espaço Plano Diretor Online a ser 

operado durante todo o processo de revisão do Plano Diretor Participativo de Timóteo. Trata-se de um 

documento preliminar que deve ser apreciado pela Equipe Técnica Municipal (ETM) para sua aprovação e 

encaminhado à Comissão de Acompanhamento (CA) de revisão do Plano Diretor Participativo de Timóteo. 
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 1 IMPLANTAÇÃO E GESTÃO DO ESPAÇO PLANO DIRETOR ONLINE 

Tomando por base as prerrogativas do Estatuto da Cidade e o Termo de Referência para o presente objeto de 

revisão do Plano Diretor Participativo (PDP) de Timóteo, especialmente no tocante ao processo de gestão 

democrática, será criado no início do processo de revisão do plano o Espaço Plano Diretor Online, o qual será 

atualizado no decorrer do percurso de desenvolvimento dessa revisão.   

Este possui como objetivo informar a população sobre o andamento e conteúdo de cada etapa, além de ser um 

meio de divulgação dos eventos públicos como as audiências públicas, consultas públicas comunitárias, 

seminário, entre outros.  

Dessa forma, a consultoria será responsável pela elaboração dos textos informativos (boletins digitais), de forma 

sucinta e didática que serão publicados periodicamente e/ou em momentos oportunos quando do chamamento 

para os eventos públicos. Estes serão encaminhamentos ao coordenador da equipe técnica municipal do PDP, 

em tempo hábil para sua publicidade e aprovação, e para que este direcione ao departamento da prefeitura 

responsável pela veiculação das informações (assistência técnica do Departamento de Tecnologia da 

Informação – DTI), cabendo, portanto, à Prefeitura Municipal sua veiculação e formatação na mídia adequada. 

Destaca-se que a Prefeitura Municipal de Timóteo já providenciou a criação do Espaço Plano Diretor Online no 

site oficial da Prefeitura Municipal conforme ilustra a figura a seguir, em que é apresentado um texto informativo 

e de chamamento à população para participarem do processo como um todo, elaborado pela equipe da 

consultoria. 
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FIGURA 1.1: RECORTE ILUSTRATIVO DO ESPAÇO PLANO DIRETOR ONLINE. 
Fonte: TIMÓTEO, 2019b. 

 

No Espaço Plano Diretor Online, é sugerido pela equipe técnica da consultoria, a implantação de forma 

esquemática de um cronograma, aqui chamado de Linha do Tempo, apresentando os eventos públicos a serem 

realizados no horizonte temporal no processo de revisão do Plano Diretor de Timóteo. Nesse também, há  

intenção de se apresentar uma atualização periódica dos eventos ocorridos, com a indicação das datas em que 

os mesmos se efetivaram, além de mostrar um cronograma atualizado durante o processo, conforme 

apresentado na Figura 1.2, a seguir. 

Destaca-se que este foi elaborado baseado no Termo de Referência do presente processo de revisão e 

complementados/ajustados conforme entendimentos ocorridos em reuniões técnicas com a participação da 

Equipe Técnica Municipal e Consultoria. 
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FIGURA 1.2: EVENTOS DE PARTICIPAÇÃO SOCIAL NO PROCESSO DE REVISÃO DO PDP DE TIMÓTEO – ESQUEMA DA LINHA DO TEMPO. 
Fonte: Elaborado com base no Termo de Referência (TIMÓTEO, 2019). 
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 2 REUNIÃO TÉCNICA - COMUNICAÇÃO 

Com o objetivo de definir as estratégias e o processo de mobilização, comunicação e divulgação dos eventos e 

mecanismos de participação social, realizou-se uma reunião técnica com membros da equipe técnica da 

consultoria, da Equipe Técnica Municipal e técnicos da equipe de Comunicação da administração municipal para 

debate e delineamentos que serão tomados ao longo do processo de revisão do Plano Diretor Participativo de 

Timóteo. Este evento ocorreu no dia 18 de novembro de 2019, nas dependências da sede da Prefeitura 

Municipal. 

Desse modo, participaram do encontro oito pessoas, conforme lista de presença constante no Anexo 6.1, e nas 

figuras a seguir. 

 

  

  

FIGURA 2.1: VISTAS DA REUNIÃO TÉCNICA COM EQUIPE DE COMUNICAÇÃO. 
Fonte: ECOTÉCNICA-DETZEL, 2019. 
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Na condução da reunião, a consultoria utilizou como ferramenta de apoio, uma apresentação estruturada no 

programa Microsoft Office (PowerPoint . PPTx), conforme apresentado no Apêndice 5.1. 

Na oportunidade foram apontadas algumas questões a serem levadas em conta durante o processo, listadas a 

seguir, e no  Apêndice 5.2 encontra-se também a sumúla do evento elaborada pela equipe da consultoria.  

 Como mecanismos de comunicação comentou-se a forte utilização do aplicativo WhatsApp, em que já 

há 1.500 pessoas cadastradas e por regional; 

 No Espaço Plano Diretor Online, a ser criado no site oficial da Prefeitura Municipal de Timóteo, 

disponibilizar informativos com linguagem didática, perguntas frequentes, notícias sobre o processo de 

revisão do PDP, divulgar o calendário de eventos, bem como os produtos elaborados pela consultoria; 

 A pagina da Prefeitura Municipal de Timóteo conta com 10 mil seguidores (site oficial); 

 Acordado dar ênfase de divulgação de dois dias antes dos eventos nas chamadas das rádios locais, 

site e mídias sociais; além dos 15 dias anteriores aos eventos públicos (audiências públicas, fóruns e 

reuniões comunitárias), de responsabilidade da ETM (Prefeitura Municipal); 

 Levantado a possibilidade de transmissão online das Audiências Públicas e Fórum – levantar locais 

mais indicados e preparados para realizar os eventos (consultas públicas comunitárias); 

 Debatido sobre o lançamento do concurso para criação do slogan, no Fórum de Lançamento do PDP 

de Timóteo. 
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 4 APÊNDICE 

APÊNDICE 5.1: APRESENTAÇÃO REALIZADA NO EVENTO 
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APÊNDICE 5.2: SÚMULA DO EVENTO 

SÚMULA | REUNIÃO TÉCNICA #02 | COMUNICAÇÃO 

Data:18/11/2019, Seg. Hora: 10h às 11h50min Local: SM Planejamento, PMT  
PARTICIPANTES (vide lista de presença anexa): 
EQUIPE TÉCNICA MUNICIPAL (ETM) 
Allan (TI), Fabrício e Juliana, Karine e Oscar (COM)  
CONSÓRCIO ECOTÉCNICA- DETZEL:  
Gustavo Domingues Gaspari (GDG); Sandra Mayumi Nakamura (SMN) e Walter Gustavo Linzmayer 
(WGL) 
TEMAS DISCUTIDOS: 
1 Processo e Estratégias de Comunicação e Mobilização da sociedade na revisão do Plano 

Diretor Participativo de Timóteo. 
Apresentação Power Point feita por Sandra Mayumi (consultoria); 

Encaminhamentos: 
Allan (PMT) – lista equipamentos com TI (escolas, 

CRAS, postos de saúde, etc.) para realização dos eventos 
públicos e comunitários. 

Responsável: 
 

Allan (PMT/TI) 

Prazo: 
 
- 

2 Mecanismos de divulgação: 
1. Mais forte, WhatsApp (1.500 pessoas) com cadastro por regional; 
2. Jornal local; 
3. Página Prefeitura Municipal de Timóteo (PMT) – 10.000 seguidores – Site; 
4. Página Facebook PMT; 
5. Site PMT disponibilizar: 

a. Didático; 
b. Perguntas Frequentes; 
c. Notícias; 
d. Calendário; e 
e. Produtos. 

Possibilidade de Transmissão online das Audiências Públicas e Fóruns – Levantar locais mais 
indicados e preparados para realizar os eventos (Reuniões Comunitárias) – Melhores locais são 
os equipamentos públicos (se possuem Wi-Fi, áudio, vídeo, live e estrutura para projetar e reunir 
a comunidade em geral). 

Rádios Tropical e Educadora são as de comunicação contratual com a PMT, além das demais 
rádios de abrangência da região metropolitana. 

Acordado dar ênfase de divulgação de DOIS (2) dias antes dos eventos nas chamadas das 
rádios locais, site e mídias sociais; além dos 15 dias anteriores aos eventos públicos (audiências 
públicas, fóruns e reuniões comunitárias). 
Encaminhamentos: 

Consultoria irá encaminhar com 15 dias antes aos 
eventos públicos; 

ETM/COMUNICAÇÃO irão divulgar e fazer a cobertura 
e registro dos eventos, e preparar os locais com os 
equipamentos e conexão à internet para a realização dos 
mesmos, assim como colocar no portal da PMT (site) as 
informações e produtos que serão encaminhado pela 
consultoria durante o processo, para disponibilização e 
acesso à população e comunidade em geral. 

Responsável: 
Consultoria 

 
e 
 

ETM/COM/TI 

Prazo: 
15 dias antes 

eventos; 
 
e 
 

2 dias antes 
ênfase na 

divulgação dos 
eventos 

3 Edital para concurso do Slogan para PDPM – Prêmio, um Celular. 
Campanha “Timóteo que eu Quero”, similar à da Rede Globo. 
Votação popular, UM (1) voto por pessoa. 

Encaminhamentos: 
Para cadastro deverão os interessados apresentar: 

Nome completo, Telefone, Endereço e Bairro. 

Responsável: 
 

PMT 

Prazo: 
Para lançar no 

Fórum 
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 5 ANEXOS 

ANEXO 6.1: LISTA DE PRESENÇA DA REUNIÃO TÉCNICA 
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